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 فصل اول

 نحوۀ استفاده از این کتاب 
  

براي کاربرانی   د وشوعنوان یک خودآموز یا راهنماي مرجع سریع استفادهتواند بهاین کتاب می

اکسل    باکه    استشدهتهيه   مایکروسافت  جدول  باشند می  آشنااصول  یادگيري  با  اکنون   هايو 

 گيري از این مهارت هستند. بهره آمادۀ ۲و داشبوردها  1محوري

ایجاد، باز  کند که شما قبلاًاین کتاب فرض می  کردن و اصلاح  کردن، ذخيرهدرمورد چگونگی 

اکسل  ؛دانيد اکسل می  یک کارپوشۀ با نوار ابزار  این    هاي مثالتمام    دارید. ( آشنایی کلی  3)ریبونو 

نيز    ۲01۶توان با استفاده از اکسلها را میکند اما بيشتر این قابليتاستفاده می  ۲019اکسل  کتاب از

گرفتهانجام تصاویر  تمام  اکسلداد.  از  کتاب  این  در  صفحه  از  این درحالی  باشد. می  ۲019شده  که 

جدول    هايها و قابليت، فرمولهاتمام ویژگی دهد محوري را ارائه می از جدول  مثالکتاب چندین  

 دهد. موجود را پوشش نمیمحوري اکسل 

تهيه  لطفاً کپی  خود  کار  از  وهميشه  ذخيره  بارها  کنيد  را  بهترینآن  هنگام   روش  کنيد.  در 

اصلی و اجراي تغييرات خود روي   ۴براي هر قابليت جدید، ایجاد یک کپی از صفحه گسترده  تمرین

اصلی را    ۀاست. اگر مشکلی پيش بياید شما در آن هنگام صفحه گستردکپی شده  ۀصفحه گسترد

 کنيد.  دارید تا دوباره به آن مراجعه

 

 

 هایی براي تمرینفایل

 
 

 

 

 

 
1 PivotTables 
2 Dashboards 
3 Ribbon 
4 Spreadsheet 

ها و قابلیت جدیدافزودن فرمول  

بیاید شما صفحه اگر مشکلی پیش 

گسترده اصلی را دارید تا دوباره به آن 

 مراجعه کنید

صفحه گسترده 

 اصلی

کپی صفحه 

 گسترده اصلی



 فصل دوم 

 های محوری ای بر جدولمقدمه

 

 های محوری چیست؟ جدول

است که سلول  هايجدول اکسل  در  ویژگی  یا  محوري یک  داده  قسمتیهاي جداگانه  را  از  ها 

هاي محاسباتی مرتب یشها را در انواع مختلفی از نمادهد که آنگيرد و به شما امکان میدرنظر می 

تواند با مستلزم حداقل تلاش است و می  شده،خلاصههاي  دادهاز   1ايلحظه  هايِشینما  یجادا  کنيد. 

 یابد. ريتغگزارش در  ۲کليک ساده یا کشيدن فيلدها

دهد که  محوري به شما امکان می  هاي جدول،  3هاي ویرایش داخلیقابليتتوابع و  با استفاده از  

داده از  زیادي  بهمقدار  را  مرتبها  می  بنديجمعو    سرعت  براي  کنيد. شما  دقيقتوانيد   تر بررسی 

و انواع مختلف تجزیه و تحليل را بدون نياز به  کنيداستفاده ۴فيلتر یا کادرهاي کشویی   از   اعداد خود 

   کنيد. ، تجزیه و تحليلگسترده در صفحهصورت دستی بهها کردن فرمولوارد

 
1 Snapshots 
2 Fields 
3 Built-in Functions 
4 Drill-down 



 
جد مثال،  برول براي  زیر  صفحه  محوري  از    گستردۀاساس  مجزا  3888دقيقی  حاوي    ،گزارش 

توانستم گزارش زیر را براي مقدار  اطلاعات مربوط به قطعات هواپيما است. کمتر از یک دقيقه من  

 کنم: قطعات فروخته شده توسط هر منطقه تهيه

 
گزارش جدولاین  همهاي  میمحوري  بهبود  چنين  براي  خواندنتواند  شود.  بنديقالب  ،قابليت 

 شده:بنديقالب نمونۀ است. بندي مستلزم کمی زمان بيشتربااین حال، تکميل قالب

 نماهای گزارش گستردهصفحه و تفصیلی های دقیقداده

 جدول محوری 



 
امروز با ميزان بسيار زیاد اطلاعات موجود، شما ممکن است وظيف تجزیه و تحليل   ۀ در دنياي 

د. شاید شامل چندین هزار، صدها هزار یا حتی يباشها را داشتههاي قابل توجهی از این دادهبخش

ممکن  1رکورد ها  ميليون مجبور   باشد.  قالباست  و  منابع  از  اعدادي  را  شوید  مختلف  تطبيق  هاي 

 : نظيرسازي مواردي مانند همانند ؛ دهيد

 ۲هاي دیگر، مانند یک سيستم قدیمیشده توسط برنامههاي تهيهگزارش ▪

 هاي دیگر  یا برنامه ۴از پایگاه داده 3( پرس و جو کوئري )شده به اکسل از طریق هاي واردداده ▪

 ۵هاي اسکرین اسکرپينگ فعاليتکپی یا برش و انتقال به اکسل از وب یا انواع دیگر  ▪

 تجزیه و تحليل نتایج آزمون یا تحقيق از موضوعات متعدد  ▪

 شرکت ۷هاي یا تملک ۶هادليل ادغامسازي اطلاعات بهیکپارچه ▪

-جدول استفاده از    ، تحليل و گزارش  براي انجام انواع مختلف و پيچيدۀ  هاترین راه یکی از آسان

  محوري است.  هاي

 اند؟ کدام محوریهای اصلی یک جدولبخش

-محوري را مروراصلی یک جدول  ؤلفۀکنيم، بيایيد سه مکه ما اولين تمرین را شروعقبل از این

 کنيم:  

 
1 Records 
2 Legacy System 
3 Query 
4 Database 

5Screen Scraping  :داده فرآیند جمع آنآوري  ترجمۀ  و  برنامه  از یک  نمایش صفحه  آنهاي  بتواند  دیگري  برنامۀ  تا  است  را  ها  ها 

 دهد. تري، آن را نمایشبا استفاده از رابط کاربري مدرن شود تا کار معمولاً براي گرفتن داده از یک برنامه قدیمی انجام میدهد. این نمایش
6 Mergers 
7 Acquisitions 



هاي  خواهيد دادهدهد که شما چگونه میرا نشان می  این   بخش سطرها عموماً  :1سطرها (1

از: اسم کارمند، منطقه،    نداها عبارتکنيد. برخی از مثالبنديبندي یا گروهخود را دسته

 .... و  قطعه ۀ، شماربخش

را   محاسبات خوددهد که شما در آن  میسطح یا سطوحی را نشان  ،هاستون  :2هاستون (۲

می دورنمایش  یک  اوقات  اغلب  ماه،    ۀدهيد.  یک  مانند  اما  ؛  باشدمی  سالیا    فصلزمانی 

 نيز باشد. ... ها، خطوط توليد و تواند دستههمچنين می

گزارش    ، مقادیر  :3مقادیر  (3 محاسبات  می  . استبخش  ویژگی  به این  جمع، تواند  صورت 

 باشد.  سفارشییا محاسبات  بنديرتبه، ميانگين، شمارشدرصد، 

 

 

 

 

 
 

 
1 Rows 
2 Columns 
3 Values 


